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中文论文题目黑体小三号

摘要黑体小四号

中、外文摘要一般各为 300~500 字。摘要内容：要求概括地表述论文的研究背景、目的、

研究方法、研究重点、结果和主要结论。字体：中外文均是五号，中文使用宋体。

关键词：关键词 1, 关键词 2, 关键词 3. 3-5个关键词
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English Title 首字母大写，其余均小写，黑体小三号

AbstractTimes New Roman 小四

与中文的摘要必须一致，使用五号 Times New Roman 字体。

Key Words: 与中文对应.
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第一章 引言黑体小四号

简单介绍与论文选题有关的背景资料，包括国内外的研究现状，存在的问题，

主要的参考文献，研究本文的动机，以后部分论文的基本结构。宋体小四号
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第二章 论文构成

毕业论文格式应规范，必须由封面、目录、正文（包括中外文题名、中外文摘

要、中外文关键词、正文、参考文献和致谢）三部分构成。论文装订顺序为外封面

开题报告内封面目录中文题名中文摘要中文关键词外文题名外文摘要

外文关键词正文参考文献致谢考核意见表。如有附录部分，装订在参考文

献后面[7]。宋体小四号
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第三章 正文要求
[8]

§3.1 字数

5000字以上。

§3.2 字体

正文一般用宋体小四号字打印。中文题名用黑体小三号打印，外文题名用小

三打印。文章中的各段标题用黑体、小四号字打印，并且前后要一致。全文的文字格

式要统一。独立成行的标题后面不再加标点符号。

§3.3 节号

全文的序号编排要规范。论文的正文层次不宜过多，一般不超过 4层次。

中英文各层次系统为：

第一层：§1、§2、 §3、 ……；

第二层：1.1、1.2、 1.3、 ……；

第三层： 1. 2. 3. ……；

第四层：1） 2） 3）……。

第一、二层次标题单独成行，第三、四层次标题可与文章其他内容同列一行。

每页要插入阿拉伯数字页码，置于右下角。

§3.4 表格

表名放置在表格正上方，中外文对照，宋体五号；表格一览表采用“三线表”形式，

文中计量、计价单位统一采用国际标准单位。表格一般不跨页！ 例如
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表 1 三线表示例

Table 1 Three-line example

X Y Z M N

10 30 2.5 4 110

12 34 3.0 5 111

§3.5 图形

图名放置在图件的正下方，中外文对照, 宋体五号。插图需在文中相应处直接给

出。图的大小为：半栏图<60mm，100mm<通栏图<130mm。

图 1 频率直方图

Figure 1 Frequency histogram

§3.6 公式及定理类排版

公式应独立成行居中斜体排版，全文编号统一， 编号在页面左侧， 建议使用

Mathtype5.2编辑(网站下载)。例如

（1）

定理 1 定理内容 “定义”等的排版格式与此相同，且全文统一按顺编号

证明: *证明过程.* 证毕



2020年 华东师范大学学士学位毕业论文 中文论文题目

8

§3.7 注释

注释均用宋体小五号，采用脚注。在正文中需加注之处的右上角用注码 （[]，

一般放在标点符号前）标出。注释的格式参考参考文献的格式。
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第四章 与论文相关的问题

§4.1 编辑设置

1、页面设置：

1）“纸型” ──主要选用“A4”，“纵向”，个别页面可以采用“A4”，“横向”。

2）“文档网格” ──一律使用“无网格”。

3）“页边距” ──上: 2.5cm，下: 2.0 cm，左: 3.0cm，右: 2.5 cm。装订线位置居左。

2、段落：

1）论文题目居中，每段落首行缩进 2字符。

2）“行距”一律为 1.5倍。

3）第一层标题前空一行， 段前段后各空 0.5行（通过菜单的格式/段落设置）

§4.2 封面要求

上交的每份论文都一律采用学校统一印发的外封面（装订线一律在左面）。另附

自制内封面一份（A4纸张电脑打印），内容为中外文论文题目、作者的姓名、学号、

班级、指导老师的姓名与职称、论文完成时间。

§4.3 开题报告要求

开题报告内容包括：选题的背景与意义（对与选题有关的国内外研究现状、进展

情况、存在的问题等进行调研，在此基础上提出选题的研究意义），课题研究的主要

内容、方法、技术路线，课题研究拟解决的主要问题及创新之处，课题研究的总体安

排与进度，参考文献等方面。开题报告表格至教务处网站下载。

§4.4 纸张及装订要求

毕业论文一律用 A4纸张电脑打印。左侧装订。
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第五章 结论与展望

概要回顾论文的主要结论，并提出一些展望。
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参考文献另起一页

至少 6篇，其中英文 2篇以上

［1］ 作者. 专著名[M]. 出版地：出版者，出版年, 起止页.专著的式样 宋体五号

［2］ 作者. 题(篇)名[J]. 刊名. 出版年，卷号(期号)：起止页. 期刊论文的式样

［3］ 作者.篇名[C].会议名，会址，开会年. 会议论文的式样

［4］ 作者.题(篇)名[D].授学位地：授学位单位，授学位年. 学位论文的式样

［5］ 作者.题(篇)名[R].报告年、月、日. 报告的式样

［6］作者. 题(篇)名[E]. 出处或可获得地址(网址). 发表或更新日期/引用日期 (任选). 电子文

档的式样

［7］ 华东师范大学教务处. 关于印发《华东师范大学本科生毕业论文工作规定》（修订）的通

知[R]. 2007.

［8］ 华东师范大学教务处. 华东师范大学本科毕业论文格式[R]. 2007.
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附录另起一页

毕业论文形成过程中所涉及的实验设计、调查材料及其相应的数据、图表等应

整理后用附件形式附在参考文献之后。
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致谢另起一页

对于这次毕业论文的撰写，最需要感谢的是╳╳╳老师。他在整个过程中都给予

了我充分的帮助与支持。╳老师不仅耐心地为我指出论文中的不足之处，对论文的改

进提出宝贵的建议，而且还在我遇到困难时尽心地进行指点与解答。在此借论文完成

之际，表示由衷的感谢与敬意。

签名

2020年 XX月 XX日
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